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CL 1

VsSeobecné ustanovenia

ARCUS - Specializované zariadenie a zariadenie pre seniorov , Skladna 4, Kosice ( d’alej
len ARCUS ) spristupiiuje podl'a Zakona 211 / 2000 Z.z. informacie, ktoré su dostupné
v ramci zariadenia ARCUS a vzt'ahuji sa k jeho posobnosti. Informacie sa spristupiiuja
kazdému kto o ich poskytnutie poziada a to aj bez preukazania pravneho, alebo iné¢ho
dévodu alebo zaujmu, pre ktory informacie pozaduje.

Zariadenie ARCUS  zverejiiuje informacie podla zakona o slobodnom pristupe
k informaciam na svojej internetovej stranke www.arcuskosice.sk, na internetovej
stranke zriad’ovatel'a KSK KosSice www.vucke.sk a na informacnej tabuli umiestnenej na
verejne pristupnom mieste v zariadeni ARCUS.

Ziadatel’ ma pravo na pristup k informaciam, ak poskytovanie nepodlieha obmedzeniu
podla zakona.

ClL 2

Postup zariadenia ARCUS pri spristupniovani informacii

Ak Zziadatel’ trva na priamom spristupneni informacie, mdze podat’ zariadeniu ARCUS
ziadost’ Ustne, pisomne, elektronicky alebo inym vykonate'nym spésobom. Znenie Ustne;j
ziadosti zdokumentuje povereny pracovnik pisomnou formou. Vsetky ziadosti musia
byt zaevidované v registratirnom denniku. Po prerokovani Ziadosti , povereny pracovnik
pisomnou formou odosle odpoved’.

Ziadost mozno podat’ postou, osobne v pracovnych ditoch od 7,00 hod. do 15,00 hod. na
sekretariate zariadenia ARCUS, telefonicky tel. ¢islo 055/7292351, elektronickou poStou
na adrese sekretariat@arcuskosice.sk.

Pisomna ziadost’ sa poddva na adrese:

ARCUS Specializované zariadenie a zariadenie pre seniorov
Skladna 4
040 01 Kosice


http://www.arcuskosice.sk/
http://www.vucke.sk/
mailto:sekretariát@arcuskosice.sk
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Zo ziadosti musi byt zrejme, ze sa tyka zariadenia ARCUS, kto ju podava, akych
informacii sa tyka aaky spdsob spristupnenia informacie ziadatel  pozaduje. AK
informéciu nemozno spristupnit’ spdsobom ur¢enym Zziadatel'om, zariadenie dohodne so
ziadate'om iny spOsob spristupnenia informacie.

Ak Ziadost’ nie je uplna , zariadenie ARCUS vyzve Zziadatel'a, aby netplnt ziadost’
V lehote 15 dni doplnil v pripade potreby ho pouci o spésobe doplnenia tdajov.

Ak napriek vyzve ziadatel’ ziadost’ nedoplni, zariadenie ARCUS tuto ziadost’ neakceptuje
0 ¢om upovedomi ziadatela.

Zariadenie ARCUS spristupniuje pozadované informdcie najmi ustne, pisomne,
nahliadnutim do spisu S moznostou vyhotovenia odpisu alebo vypisu, odkopirovanim
informacie tak, aby neboli porusené povinnosti vyplyvajice pre zariadenie z obmedzenia

pristupu k informaciam upraveného zakonom.

Zariadenie ARCUS v pripade ustnej alebo telefonickej Ziadosti spristupni Ziadatel'ovi
informéacie neodkladne, ak ju ma k dispozicii. Ak zariadenie ARCUS neposkytne
informéciu na ustnu alebo pisomnu ziadost’, alebo ak ziadatel' povazuje informaciu za
neuplnu, poziada zariadenie o opatovné pisomné spristupnenie informacie.

Spisova agenda, ktora sa tyka poskytnutia informacii sa vybavuje a eviduje na
sekretariate zariadenia ARCUS. Zodpovedny zamestnanec sekretaridtu vybavi Ziadost’
sam, resp. v spolupraci s prislusSnym usekom, ktorého ¢innosti sa informdcia tyka.
Evidencia obsahuje :

- Meno, priezvisko / nazov firmy /, adresu Ziadatel'a

- Datum podania Ziadosti

- Formu podania, obsah ziadosti a navrhovany sposob spristupnenia informacie
- Vecne prislusny organizacny usek poskytujuci informaciu

- Vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti

- Opravny prostriedok / datum podania a vysledok vybavenia /

Spisové agenda, ktord sa tyka poskytnutia informacie, musi obsahovat’ vSetky pisomnosti
tykajlice sa vybavenia ziadosti, vratane informdcii o spdsobe vybavenia a ¢isla evidencie.

Lehota na vybavenie Ziadosti zac¢ina plynut’ prvy pracovny denl po dni dorucenia Ziadosti.

Zariadenie je povinné vybavit ziadost do 8 kalendarnych dni od jej podania.
V oddvodnenych pripadoch mozno lehotu predlZit’ najviac o desat’ dni, vV tom pripade je
potrebné informovat’ Ziadatel'a o posune terminu vybavenia Ziadosti.

Za obsahovt spravnost’ poskytnutych udajov zodpovedd veduci zamestnanec, ktorého
useku a ¢innosti sa ziadost’ o informéciu tyka.
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CL3
Odkaz na zverejnenu informaciu

Ak predmetom ziadosti je ziskanie informadcii, ktoré uz boli zverejnené, zariadenie
ARCUS bez zbytocného odkladu, najneskor vSak do piatich dni od podania ziadosti,
namiesto spristupnenia informécii ziadatel'ovi ozndmi udaje, ktoré umozituji vyhl'adanie
a ziskanie zverejnenej informacie.

Ak 7ziadatel' trvd na spristupneni zverejnenych informacii, zariadenie mu ich moze
spristupnit’, v takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynut’ dilom, ked’ Ziadatel’
ozndmil, ze trva na priamom spristupneni informacie.

ClL 4
Postapenie ziadosti

Ak zariadenie ARCUS, ku ktorému ziadost smeruje nemd pozadované informacie
k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu informéaciu ziskat’ postapi
ziadost’ do piatich dni povinnej osobe, ktord mé poZzadované informécie k dispozicii.

Postupenie Ziadosti zariadenie bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

Lehota na vybavenie Ziadosti zacCina plynit’ znovu diiom, ked’ povinnd osoba dostala
postupenu Ziadost'.

CL 5
Obmedzenie pristupu k informaciam podl’a zakona

Zariadenie ARCUS neposkytne informacie, ktorych obmedzenie stanovuje iny zdkon. St
to najma :

- Informacie chranené Statnym alebo sluzobnym tajomstvom.

- Informacie na ktoré sa vztahuje zakon o0 ochrane osobnych udajov
(Zakon ¢ . 122/2013 v platnom zneni ).

- Informécie, ktoré sa tykaji rozhodovacej cinnosti sidov a organov cinnych
V trestnom konani.

- Informaécie, ktoré sa dotykajii osobnosti a sukromia fyzickej osoby, jej podobizne,
obrazové a zvukové zaznamy (podl'a prislusnych paragrafov obcianskeho zékonnika).

- Informécie chranené bankovym a dailovym tajomstvom.
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- Informacie oznafené ako obchodné tajomstvo (podla prislusnych paragrafov
obchodného zakonnika ).

- Informécie, ktorych zverejnenim by mohlo ddjst’ k poruSeniu ochrany dusevného
vlastnictva.

CL 6
Opravné prostriedky

Ak zariadenie ARCUS vV lehote na vybavenie ziadosti neposkytlo informaciu alebo
nevydalo stanovisko aani informaciu neSpristupnilo, predpoklada sa, ze Ziadost
odmietne s odovodnenim odmietnutia informacie.

Ak zariadenie ARCUS nepoda alebo odmietne podat’ pozadovanu informaéciu, Ziadatel
moze podat’ namietku v lehote 15 dni od uplynutia lehoty na vydanie stanoviska alebo
Vv lehote 15 dni po vydani zamietavého stanoviska. Odvolanie sa podava na sekretariat

zariadenia ARCUS.

O odvolani rozhoduje riaditel’ zariadenia ARCUS a vecne prisluSny organiza¢ny utvar do
15 dni od dorucenia odvolania.

V konani podl'a zékona sa postupuje podl'a v§eobecnych predpisov o spravnom konani.

CL7

Sadzobnik uhrad za spristupnenie informacii

Zariadenie ARCUS spristupiiuje informacie spravidla bezplatne, s vynimkou

materidlnych nakladov spojenych so zhotovovanim kopii, zadovaZenim technickych nosic¢ov

a odoslanim informacie ziadatel'ovi. Uhrada nakladov na spristupnenie informacie sa vypocita
ako sucet nakladov na:

- vyhotovenie fotokopii ( papier, toner )

- 0,10 €/strana A 4 jednostranne ¢ierno-bielo
- 0, 14 €/ strana A 4 jednostranne farebne

- 0, 05 €/strana A 4 skenovanie

- 0,15 €/ strana A 4 obojstranne ¢ierno-bielo
- 0,16 €/strana A 3 jednostranne ¢ierno-bielo
- 0,20 €/ strana A 3 obojstranne ¢ierno-bielo



- technicky nosi¢ dat ( aktualna cena, doklad o obstarani nosica )

- obalka, obal ( aktualna cena na obstaranie obélky alebo obalu )

- odoslanie informacii ( postovné, doklad o poStovnom ).
Ziadatel' mdZe uhradit’ néklady :

- Postovou poukazkou

- Bezhotovostnym prevodom na prijmovy udet zariadenia ARCUS, vedenym v Statnej
pokladnici IBAN: SK5181800000007000185553

-V hotovosti do pokladne zariadenia ARCUS.

ARCTIS
SPECIAL 1ZOVAINE ZAXIADENIE
A ZARIALENIE PRE SENIGROV
Skludnd 4, folice
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Kosice, 01.07.2015 Ing. Juraj BriSka

riaditel’



