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Pravidla pre uschovu cennych veci prijimatelov socidlnej sluzby
v podmienkach zariadenia ARCUS - SZ, ZpS a DSS, Skladna 4, 040 01
KoSice (d’alej len ARCUS)

CL1
Predmetom tychto pravidiel je stanovenie postupov pre tschovu cennych veci, vratane
vkladnych kniziek, osobnych Gctov a pefiaznej hotovosti prijimatelov socidlnej sluzby v zariadeni
ARCUS, ktori o uschovu poziadaju pri nastupe do zariadenia, alebo pocas starostlivosti v zariadeni
na zdklade zmluvy o tischove (§ 747 — 753 zakona ¢. 40/1964 Zb. Obcliansky zakonnik v zneni
neskorsich predpisov). Zariadenie vedie evidenciu uzavretych zmlav o tschove — register.

CL 2
1. Pri nastupe a tiez v priebehu pobytu v zariadeni ARCUS moze prijimatel’ socidlnej sluzby,
na zaklade ziadosti poziadat’ prislusného socidlneho pracovnika o prevzatie cennych veci,
vkladnych kniziek a pefiaznej hotovosti do uschovy zariadenia ARCUS.

V pripade prijimatel'ov socialnej sluzby pozbavenych sposobilosti na pravne ukony uzatvara
zmluvu sudom ustanoveny opatrovnik. Cenné veci prijimatel’a socialnej sluzby, ktory je pozbaveny
spdsobilosti na pravne tkony, je mozné prevziat' do uschovy len na ziadost’ sidom ustanovené¢ho
opatrovnika.

Bez ziadosti prijimatel’a socialnej sluzby alebo jeho zdkonného zdstupcu moZze socialny
pracovnik prevziat' cenné veci do uschovy len na nevyhnutny cas a len ak hrozi nebezpecenstvo
poskodenia, zniCenia alebo straty tychto cennych veci a bez zbyto¢ného odkladu o tom upovedomi
zakonného zastupcu prijimatel’a socidlnej sluzby.

2. Bez sthlasu prijimatel’a socialnej sluzby alebo jeho zdkonného zastupcu nemdzu pribuzni
prijimatel’a socialnej sluzby s peniazmi ani s cennostami manipulovat, ani im nebudu poskytované
informacie o stave uctu prijimatel’a socialnej sluzby.

CL3
Cenné veci prevzat¢ do uschovy na zaklade Zmluvy o schove sa oznacia tak, aby sa
vylacila ich zdmena (podrobny popis, znalecky posudok, fotodokumentacia a pod.). Prislusny
socialny pracovnik poZiada referenta ekonomiky socidlnej sluzby o uloZenie takto oznacenych
cennych veci do trezoru. Referent ekonomiky socidlnej sluzby prevezme od socialneho pracovnika
cenné veci na zdklade Zmluvy o Gschove.

ClL 4
Zariadenie ARCUS vedie operativnu evidenciu cennych veci prevzatych do Gschovy.
1. Operativna evidencia sa vedie osobitne
a) 0 vecnych depozitach (klenoty, cenné papiere a iné veci prijaté do uschovy) — vedena
socialnym pracovnikom
b) o penaznych depozitach ( vkladné knizky, osobné ucty, penazné hotovosti) — vedie
referent ekonomiky socidlnych sluZieb.

2. Prostriedky zverené do uschovy sa sleduju tiez v uctovnictve (zédkon o uctovnictve ¢.
431/2002 Z.z v zneni neskorSich predpisov), v PC zariadenie vedie analytické kontd podla
jednotlivych vlastnikov (prijimatelov socidlnej sluzby).



3. Pri prevzati cennych veci prijimatela socialnej sluzby do uschovy vypracuje prislusny
socialny pracovnik zmluvu o uschove cennych veci. Vyhotovenu zmluvu zapise do registra, do
ktorého sa zaznamena ¢islo zmluvy, datum jej vystavenia, meno prijimatel’a socidlnej sluzby
alebo zakonného zastupcu, pre ktorého bola vydana. Zmluva o tischove obsahuje tieto tdaje:

e meno, priezvisko a rodné ¢islo vlastnika (prijimatel’a socialnej sluzby)

e meno a priezvisko sudom ustanovené¢ho opatrovnika

e predmet zmluvy — podrobny popis predmetu, resp. uvedenie ceny, pri vkladnych knizkach sa
zapisSe Cislo vkladnej knizky, peniazny ustav a vyska vkladu

e podmienky odovzdania do uschovy

e povinnosti uschovavatela

e podpis zlozitel'a, t.j. vlastnika, sidom ustanoveného opatrovnika, ak ide o osobu pozbavent
spdsobilosti na pravne ukony, ak bola vec prevzata do ischovy pre hroziace nebezpecenstvo
jej poskodenia, zniCenia, straty bez tucCasti sudom ustanoveného opatrovnika, podpis
socialneho pracovnika, ktory odovzdal vec do uschovy

e pecciatka a podpis riaditel'a zariadenia (uschovavatel’).

4, Zmluvu o uschove za uloZitel'a podpisuje prijimatel’ socidlnej sluzby, za uschovavatela
Statutar zariadenia. Zmluva sa vyhotovuje v dvoch vyhotoveniach, z ktorych jeden ostava v spise
prijimatel’a socialnej sluzby, druhy sa odovzdava prijimatel’'ovi socialnej sluzby.

5. Ak prijimatel” socialnej sluzby pocas pobytu v zariadeni poZziada o uloZenie d’alSich cennych
veci, zariadenie uzavrie novu zmluvu o uschove, ktort zapiSe do registra zmluv pod tym istym
¢islom ako je zapisand prva zmluva.

6. Vydanie cennych veci z ischovy (depozitu) potvrdi prijemca — prijimatel’ socidlnej sluzby.
Zmluvu podpiSe aj riaditel’ zariadenia. Vydanie depozitu sa zapiSe v registri zmlav. Pri vydani
deponovanej vkladnej knizky sa zrusi konto vkladnej knizky.

7. Cenné veci zomretého prijimatela socialnej sluzby uschované v zariadeni ARCUS mozno
vydat’ po dedi¢skom konani, iba na zaklade suhlasu notara alebo sudu alen osobam uréenym
notarom alebo stidom.

8. Zariadenie ARCUS nezodpoveda za cenné veci, vkladné knizky a peniaznli hotovost’, ktoré
neprevzal do Gschovy.

9. Referent ekonomiky socidlnej sluzby zalozi a vedie dokumentaciu o dedi¢skych konaniach
po zomretych prijimatel’'ov socidlnej sluzby.

CL5
1. Evidencia vkladnych kniziek vedena v u¢tovnictve na analytickych tétoch podl'a
jednotlivych vlastnikov (prijimatel'ov socialnej sluzby), ktoré vedie zariadenie (referent ekonomiky
socialnych sluzieb) musia obsahovat’:
- meno prijimatela socidlnej sluzby
- ¢islo vkladnej knizky
- zostatok vysky vkladu a kazdy pohyb, t.j. vklady a vybery z vkladnej knizky.

2. Vklady, vybery a bezhotovostné prevody z vKkladnych kniziek a osobnych uctov vykonava
v zariadeni referent ekonomiky socidlnych sluzieb, povereny evidenciou peitlaznych depozit,
U prijimatelov socidlnej sluzby pozbavenych spdsobilosti na pravne ukony len s pisomnym
stuhlasom ich suidom ustanoveného opatrovnika.



CL6

1. Peniazné hotovosti sa prijimaji do uschovy na zaklade prijmovych pokladni¢nych dokladov,
ktoré podpisuje pokladnik, prijimatel socidlnej sluzby, alebo sidom ustanoveny opatrovnik
ariaditel’ zariadenia. Original prijmového pokladni¢ného dokladu dostane zakonny zastupca ako
potvrdenie 0 zloZeni penaznej hotovosti.

2. Operativnu evidenciu o vydavkoch v hotovosti vedie socialny pracovnik v knihe drobnych
nakupov so suvislym c¢iselnym poradim. Kazdy nakup, predovsetkym doplatky za lieky, lekarske
osetrenia a iné drobné ndkupy musia byt dolozené dokladmi. V pripade hromadného ndkupu
jednym dokladom, napr. mineralky a pod., musi byt rozuctované pre jednotlivych prijimatel'ov
socialnej sluzby (prilozeny zoznam).

CL7
Zariadenie vykona raz polro¢ne inventarizaciu cennych veci prevzatych do uschovy.
CL 8

Po umrti prijimatel’a socialnej sluzby, komisia v zlozeni:

- socialna pracovnicka

- referent ekonomiky socidlnych sluzieb

- svedok (zastupca vyboru obyvatel'ov alebo povereny zamestnanec zariadenia) o jeho majetku
vyhotovi protokol .

Zariadenie prihlasi majetok na dedi¢ské konanie na prislusny sud.

CL9

Referent ekonomiky socidlnych sluzieb vedie dokumentaciu o dedi¢skych konaniach po zomrelych
klientoch. V evidencii je potrebné viest meno zomrelého, datum tmrtia, datum prihlasenia majetku
na dedi¢ské konanie prisluSnému notarskemu uradu, majetok zomrelého, pohl'adédvka zariadenia. Na
zaklade pravoplatného uznesenia o dedi¢stve, referent ekonomiky socidlnych sluzieb odovzda
dedic¢stvo zdkonnym dedicom.

CL 10

1. Pravidla pre uschovu cennych veci nadobtdaju G¢innost’ ditom ich podpisania, ich zmena
alebo zruSenie je v kompetencii Statutira zariadenia.

V Kosiciach, 25.7.2011 Ing. Juraj Briskar
riaditel’



